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Reprokopisten/-kopistinnen arbeiten vorwiegend in einem Kopier-
Center. Sie beraten die Kunden, erstellen Offerten und bearbeiten die 
Vorlagen der Kunden, welche diese auf Papier oder per Computer 
einreichen. Für das Vervielfältigen stehen den Reprokopisten/innen 
moderne Geräte (Kopieranlagen) zur Verfügung, mit denen sie kleine 
bis ganz grosse Formate ein- oder mehrfarbig kopieren können. Sie 
schneiden die Kopien zu, tragen sie zusammen, lochen, heften, falzen 
und binden sie.

M Ö G L I C H E   T Ä T I G K E I T E N :M Ö G L I C H E   T Ä T I G K E I T E N :
Kunden beraten, welche Kopiervarianten es gibt und was diese kosten
Vorlagen auf Papier oder am Computer bearbeiten und zum Kopieren 
vorbereiten
Papier-Arten, -Qualitäten und -Formate kennen und richtig anwenden
Mit verschiedenen Geräten wie Klein-, Gross-, Laserkopierer oder 
Lichtpausmaschine den Kopierauftrag ausführen
Die Kopien mit verschiedenen Maschinen weiterverarbeiten, wie 
sortieren, schneiden, falten, falzen, laminieren, heften, erstellen von 
Spiral- oder Thermobindungen
Maschinen, Einrichtungen und Werkzeuge fachgerecht bedienen und 
reinigen
Regeln und Massnahmen zur Unfallverhütung, sowie 
Umweltschutzbestimmungen kennen und anwenden
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A N F O R D E R U N G E N :A N F O R D E R U N G E N :
Gute Deutschkenntnisse (reden und schreiben) haben

Sinn für Farben und Gestaltung haben

Praktisch geschickt sein

Gerne am Computer und mit verschiedenen Maschinen arbeiten

selbständig, zuverlässig und genau arbeiten können

gute Umgangsformen (Kundschaft) haben

Keine Farbfehlsichtigkeit haben

A U S B I L D U N G :A U S B I L D U N G :
Dauer: 2 Jahre

Im Lehrbetrieb: 4 ½ Tage pro Woche
Ausbildungsprogramm entsprechend den Fähigkeiten der 
Auszubildenden

In der Berufsschule: ½  Tag pro Woche

Schulfächer: Berufskunde, Allgemeinbildung (Sprache, Rechnen), 
Technisches Zeichnen, Sport

Abschluss: Eidg. Anlehrausweis als Reprokopist/in

W E I T E R B I L D U N G :W E I T E R B I L D U N G :
Prüfung praktische Arbeiten: Entspricht dem praktischen Teil der 
Lehrabschlussprüfung: Nach der Anlehre mindestens 1 weiteres 
Lehrjahr

3-jährige Lehre als Reprograf/in

V E R W A N D T E   B E R U F E :V E R W A N D T E   B E R U F E :
Siebdruckmaschinist/in

A D R E S S E N :A D R E S S E N :
Für Schnupperlehren: 

Für (An)-Lehrstellen: im Internet: www.berufsberatung.ch oder
im Bildungsinformationszentrum (BIZ)

Verband Schweizer 
Reprografiebetriebe VSR
Entfelderstrasse 1
5000 Aarau
062 834 93 00
www.reprografie.ch

Weitere Informationen:


